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SHOPEE J-WALK 
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Terimakasih sudah bertemu dengan tim kami, , pada tanggal: .Ifan Soehendra Kamis, 11 September 2025

Sub Kategori Aktifitas Keterangan File

INSPEKSI INSPEKSI AREA

melakukan inspeksi 

kebersihan area office 

cleaning memastikan 

kondisi bersih rapi

EQUIPMENT AND 

CHEMICAL
STOCK CHECKING

melakukan cek stok 

equipment dan cemikal 

memastikan kebutuhan 

oprasional tercukupi

SUPERVISI BRIEFING

mengikuti briefing dan 

memberi pengarahan 

ke team

MANPOWER GROOMING CHECK

melakukan cek 

grooming memastikan 

sesuai dengan standart 

perusahaan



MANPOWER
CEK ABSEN 

OPERATOR

melakukan cek absensi 

operator memastikan 

hadir sesuai jam kerja

INSPEKSI INSPEKSI AREA

inspeksi kebersihan 

area lantai 1 

memastikan all item 

sesuai dengan standart 

bersih,adapun temuan 

akan segera 

disampaikan ke team 

untuk segera disikapi

INSPEKSI INSPEKSI AREA

inspeksi kebersihan 

area lantai 1 

memastikan all item 

sesuai dengan standart 

bersih,adapun temuan 

akan segera 

disampaikan ke team 

untuk segera disikapi

INSPEKSI INSPEKSI AREA
inspeksi kebersihan 

area pantry lantai 3

INSPEKSI INSPEKSI AREA
inspeksi kebersihan 

area pantry lantai 3

SUPERVISI
COACHING TEAM 

melakukan coaching 

personil terkait detail 

cleaning tea point dan 



AREA perawatan wastafel 

stainlies

INSPEKSI INSPEKSI AREA
inspeksi kebersihan 

area lantai 2

MANPOWER
CEK ABSEN 

PENGAWAS

melakukan cek absensi 

pengawas memastikan 

hadir lebih awal 

sebelum jam kerja

SOP REVIEW RKB AREA
melakukan review RKB 

yang sudah berjalan

Diharapkan dengan adanya laporan ini menjadi bahan referensi bagi pihak-pihak terkait untuk memahami isi dan hasil 

pertemuan.
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