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Terimakasih sudah bertemu dengan tim kami, , pada tanggal: .Ifan Soehendra Rabu, 10 September 2025

Sub Kategori Aktifitas Keterangan File

INSPEKSI INSPEKSI AREA
inspeksi kebersihan 

area loby

INSPEKSI INSPEKSI AREA

melalukan inspeksi 

kebersihan area Ruang 

kerja lantai 2,ditemukan 

beberapa spot noda 

pada karpet,segera 

disampaikan ke team 

untuk ditindak lanjuti 

dan dilakukan coaching 

pembersihanya

SUPERVISI COACHING TEAM

melakukan coaching 

team terkait oprasional 

cleaning dan skala 

prioritas kerja

MANPOWER
GROOMING CHECK 

AREA

melakukan cek 

grooming personil 

memastikan sesuai 

standart yang 

ditentukan



SUPERVISI
COACHING TEAM 

AREA

melakukan coaching 

personil terkait detail 

cleaning tea point

MANAGEMENT 

SUPPORT
MEETING CLIENT

1.personil leader untuk 

STP dinilai lebih baik 

dan sudah bisa 

mengikuti arahan dari 

management shopee 2.

inspeksi standart bersih 

dijalankan team leader 

setiap hari 3.kendala 

BPJS personil STP 

atas nama Saiful dan 

Warsiti done tinggal 

reminder ke devisi 

terkait untuk iuran yang 

belom terbayar 4.

personil atas nama Kris 

calon promosi leader 

akan dijadwalkan 

melakukan pengarahan 

dan pembinaan 

sebelum dipromosikan 

untuk waktu akan 

diupdate kembali ke 

team management 

shopee. 5.personil atas 

nama yususf team 

leader saat ini di SPM 

belom ada perubahan 

dan target ahir bulan 

dievaluasi dan 

digantikan oleh personil 

atas nama Kris 6.masih 

ditemukan bebeapa 

pekerjaan yang kurang 

maximal antara lain tea 

point' dan karpet ruang 

kerja,segera dilakukan 

coaching pada personil 

untuk menyikapinya 7.

terdapat personil baru 

atas nama Diana yang 

perlu diperhatikan dan 

dipandu untuk 

kinerjanya 8.ada 



personil yang akan 

resign ditanggal 12 dan 

harap disiapkan plan 

nya 9.kendala BPJS 

area SPM segera 

ditindak lanjuti dan 

direkap datanya

Diharapkan dengan adanya laporan ini menjadi bahan referensi bagi pihak-pihak terkait untuk memahami isi dan hasil 

pertemuan.
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