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Terimakasih sudah bertemu dengan tim kami, , pada tanggal: .Ade Rohadi Senin, 17 November 2025

Sub Kategori Aktifitas Keterangan File

INSPEKSI MORNING SHOW

1. Morning show 2. 

Sidak kehadiran shift 1 

pagi memastikan 

Kehadiran sesuai 

jadwal 3. 

menyampaikan code of 

conduct 4. 

mengingatkan absensi 

aplikasi 5. Detail 

cleaning area dan 

kerapihan jadi 

perhatian

INSPEKSI INSPEKSI AREA

mobile cek area 

bersama pic area pak 

Usman 1. monitoring 

pekerjaan team 

Gardener daily 

sweeping external area 

2. monitoring pekerjaan 

CSO 3. mobile cek 

area gedung Harmonis, 

kompeten dan 

kolaboratif

SUPERVISI BRIEFING TEAM AREA

Briefing kehadiran team 

Shift 1 pagi 1. 

memastikan Kehadiran 

team lengkap sesuai 

jadwal 2. mengingatkan 

absensi aplikasi 3. 

menyampaikan code of 

conduct 4. detail 

cleaning area dan 

kerapihan masih jadi 

perhatian untuk 

kebersihanya

cek grooming team 



MANPOWER GROOMING CHECK

memastikan kuku tidak 

panjang rambut tidak 

gondrong kerapihan 

seragam dll tidak 

berkumis dan 

berjenggot

SUPERVISI COACHING TEAM

one on one coaching 

detail cleaning 

pengecekan rangka 

besi Canopy sisi 

belakang gedung 

Harmonis kotor agar 

dijadwalkan 

pembersihanya

MESIN ASSET CHECKING

pengecekan aset mesin 

1. low speed floor 

polysher 3 unit baik 2. 

wet and dry vacum 30 

ltr 1 unit baik 3. wet and 

dry vacum 60 ltr 1 unit 

baik 4. wet and dry 

vacum 25 ltr 1 unit baik 

5. Blower carpet 3 unit 

baik 6. High pressure 1 

unit baik 7. mesin 

potong rumput 1 unit 

baik 8. Hand polysher 1 

unit baik 9. Gergaji 

mesin censo 1 unit baik

Diharapkan dengan adanya laporan ini menjadi bahan referensi bagi pihak-pihak terkait untuk memahami isi dan hasil 

pertemuan.
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